UBND TINH HUNG YEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Péc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 1422 /SNV-CCHCVTLT Hung Yeén, ngay 07 thang 10 nam 2024
Vv thuc hién quan ly, bao quan
tai lidu ciia co quan, t6 chirc
cap x4 khi thuc hién sap xép
DVHC cip xi

Kinh gui: UBND cac huyén, thi x4, thanh phd

Pé thyc hién viéc quan 1y, bao quan an toan hd so, tai liéu caa HDND,
UBND, céc t6 chirc xa hoi, to chirc x4 hdi - nghé nghiép cip x3 (bao gdm hd so,
tai liéu gidy; hd so, tai liéu dién tir; ho so, tai liéu nghe nhin, vat mang tin,...
dugc hinh thanh trong qué trinh hoat dong cua HDND, UBND, t6 chire xa hoi,
t6 chtrc x4 hoi - nghé nghiép cip xi) theo diing cac quy dinh cta phéap luat vé
van thu, luu trit, phap luat vé bao vé bi mat nha nudc va theo nodi dung hudng
dan cua S& Noi vu tai Cong van s 1285/SNV-CCHCVTLT ngay 13/9/2024,
tranh phan tan, mat mat, hu hong, 10 lot thong tin ho so, tai liéu khi thuc hién
Nghi quyét cua Uy ban Thuong vu Quéc hdi vé viée sap xép don vi hanh chinh
cap huyén, cip xi giai doan 2023 - 2030 cua tinh Hung Yén (bao gdm cac
truong hop thanh 1ap, chia tach, sap nhap, giai thé, diéu chinh dia giéi don vi
hanh chinh cip x3); S& Noi vu dd nghi UBND cac huyén, thi x4, thanh phé khan
trwong trién khai thuc hién cac noi dung sau:

1. T6 chirc pho bién, quan triét cac co quan, to chic cap xa, ngudi ding
dau, ca nhan dugc giao thyc hién nhiém vu lam cong tac van thu, luu tri, ca
nhan duoc giao tiép nhan, xu ly, giai quyet cong VIeC ca nhan dugc giao giai
quyet thu tuc hanh chinh thuge co quan, td chuc cap Xa noi chung, cac co quan,
td6 chirc cap xa thuoc dién phai sap xép va co quan, tb chuac cap xa méi duge
thanh 1ap khi thuc hién sap xép DVHC cip xa noi riéng nam virng, trién khai
thuc hién nghiém tuc, day du theo dang cac quy dinh cua phap luat, cac van ban
chi dao, huéng dan nghiép vu vé van thu, luu trir cia Trung wong, cia UBND
tinh, ctia S& Noi vu vé quan 1y, bao quan tai liéu cia HDND, UBND, t6 chirc x4
hoi, t6 chtrc x hoi - nghé nghiép cap x4 khi thuc hién sap xép PVHC cap xa
gom: Luat Luu trir ngay 11/11/2011; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cta Chinh phi vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP
ngay 03/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat
Luu trit; Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/ 12/2022 cua Bo tru:omg Bo Noi
vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017
ctia Tha tudng Chinh phu vé ting cuong cong tac 1ap hd so va giao nop hd so,
tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich sir; Quyét dinh s6 60/2021/QD-
UBND ngay 28/6/2021 ctia UBND tinh ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu
trir trén dja ban tinh Hung Yén; Chi thi s6 22/CT-UBND ngay 14/10/2020 cua
Chu tich UBND tinh vé ting cudng cong tac ldp hd so va giao ndp hd so, tai
liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich s tinh Hung Yén; Cong vin sb
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1285/SNV-CCHCVTLT ngay 13/9/2024 ctia S& Noi vu vé viéc quan 1y tai liéu
cua HDND, UBND, t6 chue xa hoi, t6 chtc xa hoi - nghé nghiép cip xa khi
thuc hién sip Xep PVHC cip xi va cic vin ban quy pham phap luét, van ban
chi dao, huéng dan cua Trung wong, cia tinh vé cong tac van thu, luu trir.

2. Chi dao, hudng dan, don dbc, kiém tra cic co quan, to chuc cip xa
trong viéc quan Iy, bao quan an toan hd so, tai liéu va thuc hién ban giao, tiép
nhan hd so, tai liéu cia co quan, t chuc cap xa

a) Bdi Véi co quan, to chirc Pang, Mit tran T6 quéc Viét Nam va cac to
chtrc chinh trj - x3 hoi cap xa thuc hién quan Iy, bao quan an toan hé so, tai liéu
va thuc hién ban giao, tiép nhan hé so, tai liéu theo dung quy dinh cia Pang va
noi dung huéng dan tai Phan | Cong vin s 1285/SNV-CCHCVTLT ngay
13/9/2024 cua So Noi vu.

b) Béi v6i HDND, UBND, to chire xa hoi, t6 chuc x4 hoi - nghé nghiép
cap x3 (sau day goi chung la co quan, t6 chirc cap xa): co quan, to chic cap xa;
nguoi dung dau co quan, to chtic cip X4; ca nhan dugc giao nhiém vu tiép nhan,
xu 1y, giai quyét cong viée; ca nhan duoc giao nhiém vu giai quyét tha tuc hanh
chinh va ¢4 nhan duoc giao nhiém vu lam cong tac van thu, Iuu trir thudc co quan,
t6 chtrc CAp Xa co trach nhiém quan 1y, bao quan an toan ho 50, tai liéu theo dung
quy dinh cua phap luat va huéng dan cua So Noi vu tai Muc 1 Phan |1 Cong vin
s6 1285/SNV-CCHCVTLT ngay 13/9/2024.

- Trudc khi thyc hién Nghi quyet cua UBTVQH, cua tinh vé viéc sap xép
DVHC cép xa, c4c co quan, t6 chuc cap xa thudc dién phai sip xép thuc hién
quan 1y, bao quan an toan hé so, tai liéu va giao ndp hd so, tai liéu theo quy dinh
cua phap luat va huéng dan cua S& Noi vu tai Muc 2 Phan Il Céng van sb
1285/SNV-CCHCVTLT ngay 13/9/2024.

- Khi thyc hién Nghi quyet cua UBTVQH, cua tinh vé viéc sip Xep
DVHC cap X3, cac co quan, to chuc cap xa moi dugc thanh 1ap thyc hién tlep
nhan hd so, tai lidu caa co quan, to chuc cap xa cii; quan Iy, bao quan an toan ho
so, tai liéu va khai thac, sir dung ho so, tai liéu theo huéng dan caa S& Noi vu tai
Muc 3 Phan Il Cong vin sé 1285/SNV-CCHCVTLT ngay 13/9/2024.

Co quan, t6 chirc cAp X Cii va co quan, to chic cAp X3 méi thuc hién viéc
ban giao, tiép nhan hd so, tai liéu theo hudng dan cua Sé Noi vu tai Phan 111 Cong
vin s6 1285/SNV-CCHCVTLT ngay 13/9/2024.

3. Chi dao, hudng dan, dén ddc, kiém tra cic co quan, to chic cap xa
trong viéc thuc hién chinh Iy, giao ndp ho so, tai liéu co thoi han bao quan vinh
vién vao Luu trit lich st tinh theo diing quy dinh khi thuc hién Luat Luu trit nim
2024 ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2025.

4. Bao cao béng van ban gui S& Noi vu két qua trién khai thuc hién viéc
quan ly, bao quan hd so, tai liéu va viéc ban giao, tlep nhan ho so, tal liéu cua co
quan, t6 chac cap xa ngay sau khi cac co quan, t6 chuc cap xa trén dia ban
huyén, thi x4, thanh phd hoan thanh viéc ban giao, tiép nhan hd so, tai lidu dé
tong hop, bao cao UBND tinh theo quy dinh.
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S¢ Noi vu tran trong dé nghi UBND céac huyén, thi x4, thanh phé khan
trwong chi dao, hudng dan, don déc, kiém tra cac co quan, td chirc cap xa trong
Viéc quan ly, bao quan hd s0, tai liéu va thyc hién ban giao, tiép nhan ho so, tai
li¢u cua co quan, t6 chirc cap x4 khi thuc hién Nghi quyét cia UBTVQH, ctia tinh
vé viée sap xép DPVHC cép x4 theo quy dinh.fai<
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TINH HUNG Y
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Cu Trong Khang
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